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期中退课申请及缴费操作说明（学生端）

（2025年11月）

一、申请通道

学生通过学校统一身份认证登录“本科教务系统（新）”：【学

生全部服务】—>【选课】—>【期中退课缴费】

二、 申请步骤

在系统开放时间段之内，允许期中退课的课程，“是否允许期中退

课”字段为“是”。此时，可对需要退课的课程进行退课操作，点击

“退课”。

“是否允许期中退课”字段为“否”的课程，点击“退课”后， 将

弹出“本课程不允许期中退课”的提示。

在系统未开放时间段，“退课”按钮不可点击，所有课程不可

退课。
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三、 缴费步骤（注：留学生无此步骤）

点击“退课”后，弹框提示将跳转，点击“确认”，确认后跳转

至缴费链接。

请点击“下一步”，页面出现收费二维码，缴费成功后将自动退课。

四、注意事项
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1. 缴费成功后若缴费状态未改变为“已缴费”，则请点击“刷

新缴费状态”，刷新缴费状态后状态变为“已缴费”，刷新按钮消

失。

此时，期中退课已全部完成。可返回自己的课表查看最新状态，

同学一旦完成缴费，则期中退课成功，退课申请不可撤销，不可退款；

2. 退课将会影响到同学们的个人培养计划完成情况，请评估

退课的相关影响，谨慎操作；



4 / 4

3. 未缴费者，课程依旧视为正常修读；

4. 期中退课成功后，相应选课记录不作保留；

5. 学生期中退课，按照学生所属学科类别的学分收费标准，

另行缴纳所退课程学分对应学费的50%，并在当学期缴清。

6. 收费相关说明可查询我校财务处发布的本科生学分制收费

办法。2025年9月（含）之后入学的普通全日制本科在籍学生收费

标准请查看《上海外国语大学普通全日制本科生学分制收费办法

》（上外财〔2025〕1号）；2023年9月（含）之后入学的普通全

日制本科在籍学生收费标准请查看《上海外国语大学普通全日制

本科生学分制收费办法》（上外财〔2023〕4号第三次修订）；

2023年9月（不含）之前入学的普通全日制本科生的收费标准请查

看《上海外国语大学普通全日制本科生学分制收费办法》（上外

教〔2017〕62号》）和《上海外国语大学普通全日制本科生学分

制收费办法》（上外财〔2021〕2号）。
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