期末考试巡考情况记录表
20  年—20  年第  学期
                  巡考人（签名）：                 
	巡查时间
	年   月    日   午      时至     时

	巡查教室
	
	
	
	
	
	
	
	

	学生考试情况
	无学生迟到
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	隔位就座
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	学生证件置于桌面
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	是否有违纪作弊现象
	有 □
无 □
	有 □
无 □
	有 □
无 □
	有 □
无 □
	有 □
无 □
	有 □
无 □
	有 □
无 □
	有 □
无 □

	监考人员岗位职责履行情况
	按时到位，无脱岗、串岗现象
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	按规定在黑板上书写有关信息
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	学生将物品放在指定位置
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	是否有其他违规现象
	有 □
无 □
	有 □
无 □
	有 □
无 □
	有 □
无 □
	有 □
无 □
	有 □
无 □
	有 □
无 □
	有 □
无 □


根据《上海外国语大学普通全日制本科生课程考核管理规定》：第十一条  考试期间采取两级巡视制度，校考场巡视组在主管教学工作的校长领导下，由教务处、学生处等部门组成，各院（系、部）主管领导负责组织本单位巡视组。校考场巡视组对所有通识教育必修课程、第二外语和部分专业课考试进行巡视，各院（系）考场巡视组必须对本院（系）的所有专业课考试进行巡视。
（上海外国语大学教务处制表 2017年12月）
