附件：

文章格式要求
一．文章字体、段落格式

第一部分：第一行，文章题目：宋体小三、加粗

第二部分：作者：宋体小四

第三部分：下空一行，正文宋体，五号

          一级标题：宋体小四、加粗

          二级标题：宋体五号、加粗

          三级标题：宋体五号、不加粗

说明: 1、论文不需中英文摘要。
2、如系某项教改项目研究成果，可在标题末尾加符号，并在脚注中说明。
3、只注释第一作者。文章内注释用脚注形式，参考文献用尾注形式。

4、正文中文字体统一为：宋体五号。
英文字体统一为：Times New Roman五号。

 
5、正文段落首行缩进2字符。

二、文章注释及参考文献格式规范

（一）脚注

1. 正文里仅仅针对某词语或短句的脚注序号统一在“句点”之前，针对整个句子的脚注序号统一在“句点”之后。

2. 脚注开头表示国别简称的用中括号，表示朝代的一般用小括号。
（二）夹注

文中夹注(Baker S K, Jackson M E.1995:5-6),著者名及年限放在前面。

（三）参考文献（以全角点号连接各项信息，并注明文献种类代号）
1. 中文文献：
饶旭鹏.多民族杂居地区文化变迁研究[D].中国优秀博硕士学位论文全文数据库(硕士),2003(3).

马翀炜,陈庆德.民族文化资本化[M].北京:人民出版社,2004:32-36.

李越恒.高校人力资源优化配置的研究[D].长沙：中南大学，2004.

费孝通.费孝通民族研究文集[C].北京:民族出版社,1988：101.

[英]安东尼·吉登斯.社会的构成[M].北京: 生活·读书·新知三联书店,1998:2.

[美]威廉•费尔丁•奥格本.社会变迁——关于文化和先天的本质[M].王笑毅,陈育国,译.北京:人民出版社,1989:265-272.

许成安,王昊,杨青.我国城市化理论研究与实践发展中的若干问题[J].江淮论坛,2001(3).
许宪隆,沈再新.共生互补:构建散杂居地区和谐社会的实践理念[N].中国民族报,2008-08-29(第6版).

程根伟.1998年长江洪水的成因与减灾对策 [M]//许厚泽，赵其国.长江流域洪涝灾害与科技对策.北京：科学出版社，1999：32—36.

殷涌光,贾庆胜.冻肉电加热解冻特性实验研究[A].中国西部农产品加工及产业化发展战略研讨会论文集[C]，2001.

2. 外文文献
A.一般著录格式：

Piggot T M. The cataloguer’s way through AACR2:from document receipt to document retrieval[M]. London: The Library Association,1999.

B. 以点号连接各项信息的情况下，为避免与格式标点混淆，人名不加缩写点。此类规范里，书名不斜体。

著者-出版年制：

Baker S K, Jackson M E.1995.The future of resource sharing[M].New York:The Haworth Press.

这种格式是针对文中夹注(Baker S K, Jackson M E.1995:5-6),著者名及年限放在前面。

C. 连续出版物（期刊等）：

Caplan P. Cataloging internet resources[J].The Public Access Computer Systems Review,1993,4(2):61-66.

D. 作者名，文章名，期刊名，年份，卷（期），页码。
E. 具体某条参考文献中须统一文种，不可两种文字夹杂在一起，要么统一翻译成中文，要么统一使用外文。
三、正文标题层级统一规范

一、  

（一）  （可以统一删除）

1． 

（1）等（注意：此处小标题后需用“句号”。）
以上，带括号的那一级标题可以全书统一删或者统一留，这种格式除最后（1）这一级标题必须句末有句点外，其他几种标题都是句末不带标点、单独成行的。
对于段落中并列的数字序号不用（1），而用①。

四、图片、表格的编号规范

每篇论文自行编号，名称写法与正文的中英文字体要求一致。

例：图1　2009年CCTV与世界一流媒体的总资产对比

表2　2007—2009年CCTV与部分媒体投资总量对比

五、外文人名、概念术语需统一规范

1. 正文里出现的外文人名，须在全书首次出现时改为中译名并括注其对应的外文人名，之后统一使用中译名。建议采用通用的译法。

2. 同一人名、同一概念术语的书写形式须全书一致。

如：英国小说家“伍尔芙”、“吴尔夫”、“伍尔夫”等，全书非直接引文里统一为“伍尔夫”。

3. 可能需要注意的是，资料来源于规范不尽相同的多个地方的书稿，容易出现同一概念术语的书写在上下文里不统一的问题，在每篇文章中，请注意统一相关术语的名称。
六、法典名称及法律条款序号的书写规范

涉及法律条文的法典名称时，须统一加书名号，并确保书名号里的书名是准确无误的全称。并注意核查条款序号的书写究竟是汉字序号还是阿拉伯数字序号，应与法典原文一致。

七、出版社全称的书写规范

如：“三联书店”：北京的统一全称为: 生活·读书·新知三联书店

上海的统一全称为：上海三联书店

另外，有的出版社全称里并没有“出版社”字样。

八、变量（斜体）、常量（正体）统一规范

在文章中如果出现公式或其他涉及常量和变量的场合，须注意全书统一正体与斜体的体例，变量字母一律用斜体，常量字母一律用正体。

模板：
投稿：教改论文集

论在大学体育教学中运用多媒体网络辅助教学的必要性*
王小小(  王二妮
随着教育现代化不断发展，由多媒体技术和网络结合而成的多媒体网络教学也得到飞速发展，正逐步在学校的教学活动中占据越来越重要的位置。

一、多媒体网络教学的发展

(1) 多媒体网络教学的发展

1.多媒体网络教学的发展
多媒体技术是当今信息技术领域发展最快、最活跃的技术，是新一代电子技术发展和竞争的焦点。多媒体技术融计算机、声音、文本、图像、动画、 视频和通信等多种功能于一体，借助日益普及的高速信息网，可实现计算机的全球联网和信息资源共享，因此被广泛应用在咨询服务、图书、教育、通信、军事、金融、医疗等诸多行业，并正潜移默化地改变着我们生活的面貌②。
参考文献：（参考文献用尾注）
1.徐初阳. 论毕业环节中学生能力的培养[J].安徽理工大学学报，2004，6（3）：99-101.

*本文属       项目:××××

(王小小，女，首都师范大学体育教研部，副教授（只注释第一作者）
②周耀威：《教师角色新论》，《教育发展研究》，20015年第4期，第58页（请注意“注释”与参考文献格式要求不同，须用脚注）

