
毕业论文学生操作手册 

1. 登录教务系统  

第一步，从统一身份认证登录 https://sso.shisu.edu.cn 

输入学号、密码，点击“登录” 

 

第二步，点击“本科生教务系统（新）” 

 

https://sso.shisu.edu.cn/


2. 论文申报 

若院系要求进行线上论文申报则进行如下流程；若不要求线上申报论文，则待院系导入

论文后可直接进行  

菜单： 学生全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计）申报 

第一步，点击“毕业论文（设计）申报” 

 

第二步，点击“申报论文” 

 

第三步，点击“论文申报” 



 

第四步，填写学生论文中文题目、外文题目，注意，中文题目和外文题目请对应填写，

不要混填。可填写“意向导师”作为最终分配论文指导教师的参考，也按学院要求填写选

题思路、备注 

 

第五步，点击“提交”，提交后归属院系将审核该论文题目是否通过；也支持不提交先保

存填写内容，待确认填写全部后再点击提交 

3. 开题报告 

注意，本环节提交的开题报告，是通过开题的学生所提交的开题报告定稿。 

菜单：学生全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计） 

第一步，点击“毕业论文（设计）” 



 

第二步，点击“提交开题报告” 

 

第三步，填写“论文大纲及撰写计划”、“主要参考书目”、“指导记录”、上传附件（如有） 

填写的指导记录指导教师在审核时会查看并给出指导记录的反馈。 



 

第四步，点击“保存并提交”；若点击“保存”则可保存已填写内容，全部填写完整后可点

击保存并提交，教师可查看已提交的开题报告 

第五步，指导教师审核后，可点击“查看开题报告”在审核日志下查看教师反馈的指导记

录 

 

也可点击“指导记录”查看指导反馈内容。 



 

 

4. 论文初稿 

菜单：学生全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计） 

第一步，开题通过后，点击“提交论文初稿” 

 

第二步，上传论文初稿附件、填写指导记录；点击“保存并提交”，若未填写完成则可先



点击“保存”，系统将保存已填写内容，全部填写完成后点击“保存并提交” 

 

第三步，提交后可等待教师审核，若提交文件未通过将被退回，需重新填写后提交 

5. 论文定稿 

菜单：学生全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计） 

第一步，论文初稿通过后，可提交论文定稿，点击“提交论文定稿”；提交论文定稿后指

导教师将给定成绩及是否参加答辩的意见 

 

第二步，上传毕业论文定稿、填写指导记录，填写完成后点击“保存并提交”，若未填写

完成则可先点击“保存”，系统将保存已填写内容，全部填写完成后点击“保存并提交”，



等待指导教师及评审人打分。 

 

6. 匿名评审 

被抽中匿名评审的学生需按要求上传匿名评审材料；注意匿名初评未通过则需复评；若

学生匿名评审复评仍通过，则无法进行答辩，最终论文成绩不及格 

菜单：学生全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计） 

第一步，点击“匿名评审”，若学生被抽中匿名评审，则需上传匿名评审材料 

 

若未抽中点击匿名评审则会提示“未被抽中” 



 

第二步，被抽中学生需点击“新建” 

 

第三步，上传匿名评审材料，点击“保存并提交” 

 

7. 答辩 

菜单：学生全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计） 



指导教师给定同意答辩且论文查重为通过且匿名评审（如有）通过的学生可进行答辩 

第一步，可点击“查看答辩安排”查看答辩时间及地点 

 

 

8. 下载或打印“指导记录表” 

菜单：学生全部服务>毕业论文 

第一步，支持下载或打印指导记录表，点击“打印”，选择指导记录表，点击“确定”在连接

打印机的情况下可直接打印指导记录，在未连接打印机的情况下可另存为 pdf 导出；指

导记录内容根据开题报告、论文初稿及论文定稿所填写的指导记录进行获取，教师回复

根据审核时所给的审核备注获取 



 

 

 



 

第二步，若需要增加指导记录，则可点击“指导记录”增加新的一次指导记录，学生提交

后指导教师可查看并回复 

 

 

9. 查看论文各项成绩 

菜单：学生全部服务>毕业论文 

第一步，通过右上角“打印”按钮下，选择“论文评阅书”，点击确定，可查看评阅人给论文

的评分及评阅意见；注意，学生端论文评阅书仅供学生在线查询论文各项成绩使用，不



支持导出、下载、打印，也不作为论文材料归档等使用。  

 

 

 

 

10. 论文终稿 

菜单：学生全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计） 



可提交论文终稿及相关的所有材料 

第一步，点击“提交论文终稿” 

 

第二步，填写“是否在实验、实习、工程实践和社会实践中完成，撰写语种，研究方向 1，

研究方向 2，关键词”，按要求分别对应上传最终版论文（含诚信声明学生签名）pdf 文

件、开题答辩记录表（含签名）pdf 文件、答辩记录表（含签名）pdf 等，点击“保存并

提交”。 

 



 注：论文终稿提交时，请确认论文题目与上传的终稿附件题目须一致，如不一致，

可在此对论文题目进行修改。指导教师审核通过后，论文题目更改成功。 

 

11. 论文变更申请 

菜单：学生全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计） 

 

 论文变更申请流程，可变更论文题目与重新开题，变更论文题目信息，提交后需要

指导教师审核通过后才生效。 

 


