关于启用新版本科教务管理系统的通知
尊敬的各位任课教师：
为进一步完善本科教务管理，为全校师生提供更好的服务，自即日起，我校将启用新版本科教务管理系统，并正式运行系统的部分功能。现将注意事项说明如下：
1、 新系统上线实施步骤
(1) 2015年6月起，任课教师可登陆新系统，查看并打印20152016-1学期的点名册与成绩登记表（具体操作请见下文“系统部分功能简要说明”）。
(2) 2015年12月起，可在新系统中录入课程成绩，并查看评教结果。
(3) 辅修、双专业将于2015年9月在新系统中运行。
2、 系统登录：

(1) 浏览器要求：可使用IE8.0+、火狐、Chrome浏览器。可在任何有互联网接入的地方登陆新教务系统。
(2) 校内教师（可登陆学校信息平台的教师）登陆方式：
1. 登陆学校主页（www.shisu.edu.cn），点击“我的上外”，并登陆；
2. 点击页面左下角的“新本科生教务”登陆；
3. 修改初始密码（初始密码与信息平台的密码不同，为8位生日或1111）后，即可使用教务系统。
(3) 校外教师（不能登陆学校信息平台的教师）登陆方式：

1. 登陆学校主页（www.shisu.edu.cn），点击“选课系统”，选择“本科生选课系统（新版）”；
2. 输入用户名和初始密码。用户名与原旧系统中的工号密码一致。新开课教师用户名为本人工号（外校教师可咨询教务处），初始密码为8位生日（如19960306）或1111（4个数字1）。
3、 系统部分功能简要说明
(1) 课表查看与打印、学生名单查看、点名册打印
1. 点击菜单“我的课程”，选定学期，即可显示该学期的课表；点击课表页面右上方的“打印课表”，即可打印课表；
2. 点击课程列表（位于课表页面下半部分）中某一门课程的“上课人数”，便可查看该课程的学生名单，并打印点名册。
(2) 登分册打印与成绩录入
1. 提示：201420152学期的成绩录入、成绩查看、成绩登记表打印请在旧系统中操作；

2. 点击菜单“成绩录入”，选定学期，即可显示该学期开设的课程；
3. 成绩登记表打印。在成绩录入开放时间范围内，可点击每门课程的“录入”按钮（若当前时间不在成绩录入开放时间范围内，则不显示该按钮），进入成绩登记表的打印页面和成绩录入页面；
4. 成绩录入。在成绩录入开放时间范围内，点击某门课程的“录入”按钮后，出现成绩录入页面；输入该课程期末成绩和平时成绩（平时成绩包括考勤、作业、期中等）所占的百分比，即可录入成绩。系统会自动计算总评成绩，并自动保存每一条录入的成绩记录，无需手动保存。
(3) 授课计划维护
1. 简要说明：任课教师可通过此项功能，发布每一门课程的授课计划，供学生查看；
2. 点击菜单“授课计划”，系统显示授课计划填写页面；

3. 选定学期后，可勾选某一门课程，并点击“填写授课计划”按钮；

4. 填写完毕，由院系管理员审核并发布；

5. 学生可查看已发布的授课计划。
(4) 教学大纲维护
1. 简要说明：任课教师可通过此项功能，上传每一门课程的教学大纲，由系统记录并保存；
2. 点击菜单“教学大纲”，出现教学大纲维护页面，点击“上传”按钮；
3. 依次选择“大纲课程”、“有效时间段”及“附件”，点击“上传”，完成大纲上传；
4. 上传教学大纲后，勾选某门已上传大纲的课程，点击“提交至院系审核”，经院系管理员审核后，该门课程的大纲才会正式生效。系统管理员可查看审核后的课程大纲（不对学生开放）；
5. 任课教师可对课程大纲进行查看、修改、下载、删除等操作，需要注意的是，只有审核状态为“教师”时，教师才能删除该条记录。
如对本系统的操作有疑问，请咨询教务科（67701031）或院系的教秘老师。谢谢！
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