通识教育选修课开课须知
一、上课时间和教室

各门课程首次上课的日期及上课地点请登陆教务系统查看http://www.jiaowu.shisu.edu.cn。
	节次
	时间

	第1节
	08:15-09:45

	第2节
	

	第3节
	10:05-11:35

	第4节
	

	第5节
	13:00-14:30

	第6节
	

	第7节
	14:50-16:20

	第8节
	

	第9节
	16:30-18:00

	第10节
	

	第11节
	18:10-20:25

	第12节
	

	第13节
	


选课截止后，最终选课名单可登陆教务系统查看下载。教务系统操作指南请见附件中《教务系统简明操作指南（教师用户）》文档。
二、上课周次

第11节开始授课的通识教育选修课程（2学分）共有十一次课（包括考试/考核），一般由第二教学周开始上课，每次授课3课时。1-10节授课的通识教育选修课程（2学分）应按照学校教学安排从第一教学周开始上课，每次授课2课时。
如遇节假日调休，相应向后顺延，请提前查看教务处网站（http://www.newoaa.shisu.edu.cn/）通知。 
三、授课要求

1.通识教育选修课程是学校人才培养的重要组成部分，各院系应将本院系教师开设的通识选修课程纳入日常教学管理，通识选修课程的运行和管理应遵守学校本科教学管理规范。
2.通识教育选修课程的课程内容应重在启发思想、传授方法。通识教育选修课程应开展研究型教学，避免灌输式的教学方法，培养学生主动学习的能力，使学习成为创造性思维的过程，在教学过程中培养学生发现问题、分析问题、解决问题的能力。教学环节应由课堂讲授、课外阅读、课后作业、课堂讨论等组成。所用教材在教师推荐的基础上，学生按照自愿原则购买。

3.为贯彻落实《教育部印发<关于狠抓新时代全国高等学校本科教育工作会议精神落实的通知>》精神，任课教师严格教育教学过程管理，加大过程考核成绩在课程总成绩中的比重，严格考试纪律，在教学过程中合理提升学业挑战度、增加课程难度、拓展课程深度，切实提高课程教学质量。
4. 通选课不允许免修免听。请各位授课教师严格按照《上海外国语大学普通全日制本科生、研究生考勤规定》的要求加强学生考勤管理。

5.学习成绩的考核应突破课程学习结业时“一考定成绩”的模式，采用多种恰当的考核方法，进行综合评定，其最终成绩可记为百分制的分数或等级制。根据《上海外国语大学普通全日制本科课程考核工作规范》要求，“课程的总评成绩由平时成绩（包括中期考试、小测验、课堂报告、课堂讨论、实验、论文、考勤等）和期末考试成绩综合评定；两者比例由各院（系、部）根据各专业和课程特点自行确定，但平时成绩在总评成绩中所占比例原则上不低于40%，不高于50％。总评成绩一般应符合正态分布规律，优秀率（90分以上或A等级）一般不超过30%，不及格率（60分以下或F等级）不超过10%。”。
6.关于课程考核方法和成绩比例，各位老师请仔细核对申请开课时提交的《上海外国语大学通识教育选修课程开课申报表》中的要求。
7.学校要求所有课程的教学大纲和课程简介要挂到课程中心上，请各位老师在开课的同时在“课程中心”建立课程网站（cc.shisu.edu.cn），请登录“上海外国语大学校园信息平台”后点击右侧“应用系统”——“课程中心”，进入“我的空间”。相关操作见右上角的操作指南。完善网上课程的建设并与学生开展教学互动。（外聘教师不做要求）
四、考试要求

（一）考试时间和地点
由于中间有放假调休等，各门课程授课不尽相同。请所有课程负责老师计算上课的次数以及确定最终的考试时间，并提前告知开课院系和学生。原则上由开课院系安排教室和监考人员。主考由任课教师担任。
（二）考试形式

考试形式分为提交论文、开卷考试和闭卷考试等，请任课教师根据课程大纲和教学安排在授课时明确考试形式。
1、提交论文（或其他形式的作业）。

1）明确提交论文时间，确保提交论文时任课教师到场；

2）现场提交纸质论文方为有效。并请所有提交论文的学生签名确认。提前提交或者延迟提交，以及只发邮件未交纸质论文等均当作未提交处理。
2、考试：试卷上应注明考试方式为开卷或闭卷。考试当天请上课教师务必到场。请所有参加考试的学生签名确认。
建议第一次上课时，就跟学生强调以上内容。
（三）成绩记载和提交

请所有老师务必于第17教学周前将试卷批阅完毕。17周起可登陆教务系统输入学生成绩并确认保存，成绩录入应在放假前完成。（未参加期末考试或未提交论文的学生，期末考试记为旷缺。）最后，打印一份纸质成绩单，签名后连同考试的原始试卷（或论文）和试卷入档登记表一同交到所在院系。
因毕业审核，每年春季学期成绩考核和录入时间会根据选课的毕业班学生有所调整。

