 “授课信息登记"操作说明（教师）

　　“授课信息登记”为教学活动开始前的必要准备，专为教师登记授课的关键信息之用。
　　每学期的排课工作完成后，一旦教师被分配了教学任务，教师即可在教务系统教师端的“授课信息登记”栏目找到自己授课的教学任务。
[bookmark: _GoBack]　　在登记授课信息前，教师须在“教材添加申请”栏目申请添加教材（每种教材只需登记一次，详见《教师端-“教材添加申请”操作说明》）。待教材添加申请通过后，即可进行“授课信息登记”。
　　“授课信息登记”步骤如下：
图一[image: ]
　　第1步：在“授课信息登记”栏目选取需指定教材的教学任务，点击右侧的“指定教材”按钮，进入“授课信息登记”主页面，见上“图一”。
　　页面分为两个区域：上部为授课信息填报区域，下部为教材信息填报区域，如下“图二”。
[image: ]图二

　　第2步：上部的授课信息填报区域包括“教材使用”、“教材类型”、“考核方式”、“考核形式”、“授课语言” 共5项信息，请按照实际情况分别在5个项目的下拉框中选择信息。见下“图三”： [image: ]
    第3步：下部的教材信息填报区域包括“查找条件”、“教材选用列表”、“教材基础信息”、“选用该教材原因”、“备注”等5项内容，如下“图四”：
[image: ]
图四
　　如教材已申请添加并通过，请在“查找条件” 输入关键字后选取出版社，教材即会在“可选教材列表”出现，将教材加至“已选教材列表”（相关教材信息会显示在“教材基础信息”栏内）。
　　最后，请填写“选用该教材原因”；如需“备注”，也请一并填写。
　　至此，填写已完成。请仔细检查所填信息，确认无误后，点击底部“提交”按钮，完成“授课信息登记”。（注：如信息填报错误，可点击“重置”按钮，所有信息会恢复空白，请慎用！）
image3.png
T (BSNBEERER)





image4.png
B v

R TS B
) (BEGAIER (FEAD) (97875

{

wERES: EEE 2 ISBN: 978-7-5446-1249-4
£ mEGNEL (2259 ax wmEs
EEE T sEa TR B
A 2018-00 s DB
SRR, DEEsE R 1
s G s &=
SERHEL: 2010-07-02 00:22 s

REERHER: [BHREER . HREARERTENT, BENTEN @

&5

fe——




image1.png
Lizsdidry

PeTm: wewureye | OREE |

e [wnen | wnan
B

e





image2.png
em: [ wienrEyn | gRes

]
WG/ W 2.111.0095.01 HenE 1)

“wan: g o .

wram: s T SRS Y REAT AT

“wxm: e o

mram: man: .

= AR FER . ST S BN NETIS0NLLE(50%)
DD I ERE e LER LR £ BRI\ FIBR . S SRS
RREETIO0NNE | R F R AR R LR,

ms: an: s s .
R Tz ez





