
毕业论文教师操作手册 

1. 登录教务系统 

校内教师登录：  

第一步，从统一身份认证登录 https://sso.shisu.edu.cn/sso/login 

输入工号、密码，点击“登录” 

 

第二步，点击“本科生教务系统（新）” 

 

https://sso.shisu.edu.cn/sso/login，


校外专家登录 

第一步，将网址 https://jw.shisu.edu.cn/login 复制到浏览器中，打开登录页面 

 

第二步，在用户名输入“手机号”，初始密码为“手机号@Sisu”，点击“登录”。登录后可自

行修改密码。 

 

 

2. 审核开题报告 

https://jw.shisu.edu.cn/login


菜单：教师全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计） 

第一步，成功登录系统后，鼠标移入左上角“菜单”，点击“毕业论文（设计）” 

 

第二步，选择要给审核意见的学生，点击框选起来的部分，可展开查看学生的毕业论文

进度，若有待处理提示，则有需要审核的数据。 

 

第四步，点击“审核开题报告” 



 

 重置审核状态说明：学生开题报告审核通过后，若开题报告需要调整，指导老师可

点击重置审核状态按钮，将学生开题报告退回学生修改，学生提交后，需要再次审核。 

第五步，填写“审核备注“，可以对学生指导记录中所提到的问题进行回复，此项内容作

为一次指导记录。点击“同意开题”； 

 



3. 审核论文初稿 

菜单：教师全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计） 

第一步，学生提交论文初稿后，教师可审核学生的论文初稿是否通过并回复学生的指导

记录，点击“审核论文初稿” 

 

第二步，可点击预览/下载论文初稿附件，填写审核意见，对学生论文初稿进行反馈，该

意见将作为 4 次指导记录中的一次；给定论文初稿是否通过，学生提交文件不符合要求

则可点击“退回修改”将退回给学生，学生可修改后重新上传论文初稿，可再次审核 

 



4. 审核论文定稿 

菜单：教师全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计） 

主要用途：教师审核论文定稿、给定学生论文成绩、填写评阅意见并填写是否同意答辩，

若退回修改则需学生重新提交定稿；若同意则学生可进入答辩流程；若不同意答辩则毕

业流程终止。指导教师审核后评阅教师方可进行评阅。 

第一步，学生提交论文定稿后，教师可审核学生的论文定稿是否同意答辩，给定论文定

稿成绩，填写论文评阅意见，点击“审核论文定稿” 

 

第二步，进入定稿审核页面，可查看学生上传的定稿文件，填写评阅意见，填写毕业论

文成绩，对学生论文定稿进行评阅，该意见将作为 4 次指导记录中的一次；给定是否同

意答辩的结论；学生上传文件不符合要求则可点击“退回修改”退回给学生，学生可修改

后重新上传论文定稿，再次审核；若不同意学生答辩则点击“不同意答辩”，学生的论文

流程终止。 

 



院系统一上传查重报告后，在论文定稿审核时显示学生的查重报告及查重结果，若学生

查重未通过将会标红提示，可在线预览查重报告，可作为给定论文成绩的参考。 

 

5. 毕业论文评定（评阅教师评定论文） 

菜单：教师全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计）定稿评阅 

第一步，可在“未评阅”页面查看需评阅的论文（既被分配为论文的评阅教师），选择一

篇点击“评阅” 

 

第二步，可下载或在线预览查看毕业论文定稿，可查看论文查重结果是否通过，填写评

阅成绩后，点击“提交”  



 

6. 指导教师可对学生提交的额外的指导记录进行回复 

菜单：教师全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计） 

第一步，学生提交了额外的指导记录后，对应学生的指导记录按钮会出现红色小点提示

待办，点击“指导记录”可回复学生额外的指导记录。若需学生修改描述重新填写，则点

击“退回修改”，若已完成对学生的回复则点击“提交”。 

 



 
 

7. 指导教师可对指导记录进行修改 

指导教师可以修改指导记录：点击修改按钮，重新填写指导记录并提交。 

 

8. 答辩专家论文查看（仅针对答辩组内专家查看组内学生论文） 

菜单：教师全部服务>毕业论文（设计）>答辩专家论文查看  

第一步，可在“附件”显示列下在线预览及下载查看已审核通过的学生论文定稿 



 

9. 毕业论文终稿审核 

菜单：教师全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计） 

点击“审核论文终稿及其他文件”， 可审核学生最终填报的论文信息、提交的终稿文件及

其它文件。指导教师要特别重视该环节的审核工作，包括学生填写的论文信息的准确性、

论文题目等是否与学生论文终稿一致、论文终稿文件是否齐全等，后续本科毕业论文的

抽检、学生学位信息备案、各类论文数据的上报等工作，均与此关联！ 

 

 

10. 论文变更审核 

菜单：教师全部服务>毕业论文（设计）>毕业论文（设计） 

 若学生提交了论文变更申请，则在左上角会有红点进行提交，可点击进去审核。 



 

 

 


