[bookmark: _GoBack]附件1：上海外国语大学本科生学业预警通知书
（用于三级预警、二级预警、一级预警）
                学院      年第      号
20   ---20    学年 第     学期     
	姓名
	
	学号
	
	专业
	 

	年级
	
	班级
	
	电话
	 

	父亲姓名
	
	父亲联系电话
	

	母亲姓名
	
	母亲联系电话
	

	家庭住址
	
	邮编
	 

	学业具体
情况
	（请列出学生经补考和重修后，不及格的课程名称，课程代码，分数，学分等信息）






 
	□三级预警
□二级预警
□一级预警

	学生确认收到学业预警通知单
	
学生签名：
 年    月    日


本表格一式两份，一份送达预警学生，一份留存学院（系）。
（上海外国语大学教务处制表2017.9）

附件2上海外国语大学本科生学业预警通知书（致家长）
（用于二级预警、一级预警）
              学院     年第      号
20     ----20     学年 第     学期       
	学号
	 
	姓名
	 
	专业
	 

	年级
	 
	班级
	 
	
	 

	尊敬的家长：
您的孩子目前在学业上出现了困难，具体情况为：
经补考和重修后，一学期中不及格课程的学分达到       ；自入学起，经补考和重修后，各学期累计不及格课程的学分达到        。根据《上海外国语大学普通全日制本科生学籍管理规定》：如果经补考和重修后，一学期中不及格课程的学分达到或超过所在专业人才培养方案规定总学分的10%的（即16学分）；自入学起，经补考和重修后，各学期累计不及格课程的学分达到或超过所在专业人才培养方案规定总学分的20%的（即32学分），可作退学处理。
    按照《上海外国语大学普通全日制本科生学业预警管理办法（试行）》，现给予学生学业预警。我们通过《上海外国语大学本科生学业预警通知书》向您告知，同时附上学生成绩单，希望您在了解情况后及时与子女联系，并在 ____（时间）____之内至学校面谈，配合学校，共同教育，督促孩子重修课程，弥补差距，迎头赶上。如您来校不便，请至少保证每学期主动与学校电话联系两次（含）以上。衷心感谢您的理解与支持！
                                  学院（盖章）
             年        月          日

联系人：                                 联系电话：                         
回执邮寄地址：                                  


本表一式两份，一份送达预警学生家长，一份留存学院（系）。
（上海外国语大学教务处制表2017.9）
上海外国语大学本科生学业预警通知书（家长回执）
（用于二级预警、一级预警）
             学院      年第     号

20     ----20     学年 第     学期       
	姓名
	 
	学号
	 
	专业
	 

	年级
	 
	班级
	 
	电话
	 

	家长意见
	 
1.学生目前情况家长已经知情。
2.学院的联系方式家长已经清楚。
3.家长的承诺、建议和要求请另附纸。



 
  家长签名：           
                  年          月          日

	学业预警通知单收到时间
	
                   年    月    日


本回执由预警学生家长寄回后，留存学院（系）。
（上海外国语大学教务处制表2017.9）
附件3：
上海外国语大学本科预警学生谈话记录表
（用于三级预警、二级预警、一级预警）
	学院
	 
	专业
	 

	姓名
	 
	学号
	 

	谈话时间
	 
	谈话地点
	 

	学业预警原因和等级：
 
 

	谈话记录：（篇幅不够可另附纸）
 
 
 
 
 
 
 
  

 
谈话人签名：                     
学生签名：                      年     月     日


本表格留存学院（系）。
（上海外国语大学教务处制表2017.9） 
附件4：
上海外国语大学本科预警学生家长谈话记录表
	学生姓名
	 
	学院
	 

	学号
	 
	专业
	 

	家长姓名
	 
	与学生关系
	 

	谈话时间
	 
	谈话地点
	 

	学业预警原因和等级：
 
 

	谈话记录和家长意见：
 
 
 



 



	
 





谈话人签名：         
学生家长签名：        
家长联系方式：                     

	学院意见：
 



                                       院长/教学院长签名：        
                                               学院盖章


本表格留存学院（系）。
（上海外国语大学教务处制表2017.9）

附件5：上海外国语大学普通全日制本科生缓退试读审批表

	学号
	 
	姓名
	 
	学院
	 

	年级
	 
	班级
	 
	专业
	 

	家庭住址
	
	联系方式
	

	达到何项
退学条件
	□  1. 经补考和重修后，一学期中不及格课程的学分达到或超过所在专业人才培养方案规定总学分的10%的（即16学分）；
□  2. 自入学起，经补考和重修后，各学期累计不及格课程的学分达到或超过所在专业人才培养方案规定总学分的20%的（即32学分）；

	本人

申请

	本人申请学校给予继续留校学习一学年的机会。【后附纸质申请书（1000字以上）和《上海外国语大学普通全日制本科生缓退试读承诺书》】
学生签字：            家长签字：               年   月    日

	缓退试读期限
	20_____——20_____学年第   学期
至
20_____——20_____学年第   学期

	学院（系）领导意见
	 （可在OA中签署意见）
  签名（盖章）：                           年      月     日

	教务处意见
	 （可在OA中签署意见）
  签名（盖章）：                           年      月     日

	分管校领导意见
	 （可在OA中签署意见）
  签名（盖章）：                           年      月     日


本表格留存学院（系），审批流程在OA中进行。

（上海外国语大学教务处制表2017.9）

附件6：
上海外国语大学普通全日制本科生缓退试读承诺书
    根据《上海外国语大学普通全日制本科生学籍管理规定》规定，本人的学习成绩已达到退学条件，应予退学；但本人有继续接受高等教育的强烈愿望，希望学校给予本人一次缓退试读一学年的机会。（缓退试读申请书附后）
    本人自愿承诺在缓退试读期间做到： 
一、明确学习目的，端正学习态度，努力学习。 
二、上课不迟到，不早退，不旷课，按时独立完成学习任务。 
三、严格按照本科专业人才培养方案修读课程（含重修），保证课程学习和课程考试成绩达到学校规定要求。
四、本人家长将在缓退试读学习期间督促本人按照本科专业人才培养方案修读课程（含重修），按学校要求参加考试。 
五、按照学校规定，本人继续留校学习的期限为20_____—20_____学年第     学期至20_____—20_____学年第      学期。期满后，如学习成绩依然达到《上海外国语大学普通全日制本科生学籍管理规定》的退学条件，本人接受学校给予的退学处理。
六、本人已知晓，在本科学习阶段，本人仅有一次缓退试读的机会。
承诺人（学号、本人签字）：
（身份证号码 ）：
家 长(本人签字）： 
(身份证号码 ） ：
年 月 日 
本承诺书一式三份，学生本人、学院（系）、教务处各一份。
（上海外国语大学教务处制表2017.9）
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