
上海外国语大学转专业学生学分认定流程图 

 

 

•根据转入专业的人才培养方案，全面检查自己已修读课程，并在转入专业

点的帮助下，明确自己的学分认定情况。
转专业学生学分认定准备

•下载填写《上海外国语大学转专业学生学分认定表》，将需要“对应认定”

和“通选认定”的相关已修读课程信息分别填入表格对应处，并确认签字。
转专业学生申请

•审核后签字
专业负责人审核

•核查无误后，登录“教学管理系统——学籍管理——转专业成绩认定”，录

入相关信息，并打印转专业学生学分认定结果，一式三份。
院系教学秘书录入

•核查后签字，并加盖院系公章。
教学负责人审核

•认定结果由学生、院系、教务处各留存一份。

•学生可登录教务系统个人账户查看。
学分认定完成


