上海高校本科插班生转学审批表
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	入学时间
	

	转出学校
	
	专业
	
	转出年级
	

	转入学校
	
	专业
	
	转入年级
	

	个人情况:

	（请简述个人在上外的学习情况，包括目前已修读的学分，以及拟退选的课程）




















                            学生本人签名：
[bookmark: _GoBack]                                       年     月     日

	各部门审批：
	后续院系负责人、教务处负责人和分管校领导的审批均在OA中完成。

	备注：
1.学生应在审批完成后的两周内办理离校手续。
2.学校将根据相关规定，结算学费。
3.学校出具成绩单一式三份，一份交学生本人，一份放入学生档案，一份交学校综合档案室。
     


（上海外国语大学教务处制表2018.11）
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上海高校本科插班生转学审批表  

姓名   性别   民族   入学时 间   

转出学校   专业   转出年级   

转入学校   专业   转 入 年级   

个人 情况 :    （ 请 简述 个 人 在 上 外的 学习 情况， 包括 目前 已 修读 的 学分， 以及 拟 退 选 的 课程）                                                                        学生 本人 签名：                                               年        月        日  

各部门 审批：  后续 院系 负责人 、 教务 处 负责人 和 分管 校领导 的 审批 均在 OA 中 完成 。  

备注：   1 . 学生 应 在 审批 完成 后 的 两周内 办理 离校 手续。   2. 学校 将 根据 相关 规定， 结算 学费。   3. 学校 出具 成绩 单一式 三份， 一份 交 学生 本人， 一份 放入 学生 档案， 一份 交 学校 综合 档案室。          

（ 上海 外国语大学 教务 处 制表 201 8 . 11 ）  

